JArt. 35, co. 1, lett. a), d.lgs. 33/2013

[Art. 35, co. 1, lett. b), d.igs. 33/2013

del

o [procedimento

breve descrizione del procedimento

JArt. 35, co. 1, lett. a) d.lgs. 33/2013
riferimenti normati

[servizio responsabile dellistruttoria

‘35 ce.i Tott. c), diigs. 3312013
U el procedimento, nonc

ove diverso, I'uffici

responsab-le dell'ufficio (recapiti telefonici, casella di posla elettronica -sntuxvenale)

finale.

del

JArt. 35, co. 1, lett. e), d.lgs. 33/2013

[Art. 35, co. 1, lett. f), d.igs. 33/2013

JArt. 35, co. 1, lett. g) d.igs. 33/2013

'ﬂ 35_co. 1, lett. d), diigs. 3312013
At da allegare all'istanza o
[modulistica necessari, compresi i fac-
Isimile per le autocertificazioni —
lesclusivamente per i procedimenti ad
istanza di parte (link alla modulistica)

[modalita per ottenere informazioni sui
[procedimenti in corso

ermine fissato dalla normativa o

JArt. 35, co. 1, lett. h), d.igs. 33/2013

JArt. 35, co. 1, lett. i), d.Igs. 33/2013

[Art. 35, co. 1, lett. I), d.lgs. 33/2013

ita di sostituire il provvedimento

strumenti di tutela, amministrativa e

|delramministrazione

lautoimposto dal Comune per la con i dalla legge in
del e ogni roil wore dell nel corso del
laltro termine i rilevante NSRS | PR O S i

[provvedimento finale ovvero
edotions dellprevedimanto ot tormine
[predeterminato per la sua conclusione e i
Ime attiy

iink di accesso al servizio on-line,
laia disponibile in rete, o i tempi previsti
per la sua attivazion:

Imodalita effettuazione pagamenti
leventualmente necessari

Studio

Mancz
i Fattbilta

i fattioilta opere o1
100/000.06 euro mserie nell clonco i Lavri da awiare.
neiranno allegato al Programma Triennale LL.PP.

0. 105, 5072016 - DP.R. n. 20772010

[Servizio Progettazione ed Esecuzione OO.PP.

[Officio Lavori Pubblici —

Arch.

Marco Pasqualetti — tel.

0587/299261 - mail m.pasqualeti@comune.pontedera.pi it

Jper e-mail con PEC, per posta, mediante
ettera raccomandata con awiso
ricevimento

[Entro 30 settembre.

pere pubbliche

Gel programma triennale ed elenchi
Jannuali e loro variazioni con pubblicazioni e comunicazioni
previste dalla legge.

D Tgs. 502016

[Servizio Progettazione ed Esecuzione OO.PP.

[Ufficio Lavori Pubblici —

Arch,

Massimo Parrini - tel. 0587/299613 — mail m.parrini@comune. pontedera.pi.it

Jper e-mail con PEC, per posta, mediante
ettera raccomandata con awviso di
ricevimento

[Adozione entro 15 ottobre

lappalto procedura negoziata senza

alla

lprevia pubblicazione bando di gara

tUnione Valdera

ettera raccomandata con awviso di
ricevimento

|Approvazione progetti di opere /erifica e validazione del pvugelm da parte del [D. Igs. 50/2016 Servizio Progettazione ed Esecuzione OO.PP. Ufficio Lavori Pubblici — Arch. Marco Pasqualetti — tel. 0587/299261 — mail m.pasqualetti@comune. pontedera.pi.it per e-mail con PEC, per posta, mediante |30 giorni
lpubbiiche, previa verifca del el ttera raccomandata con awviso di
|effettuata su ogni livello. jell'organo competente la Jricevimento
erifica inferna. Coordinamento delle ativita con
Forganismo veriicatore per quelle esteme

[Afidamento Lavor con gara df Predisposizione del bando di gara e degl all necessari__[D. Igs. 5012016 [Servizio Progettazione ed Esecuzione OO.PP. [Uficio Lavori Pubblici — Arch. Marco Pasqualett — tel. 0587/299261 — mail m.pasqualeti@comune. pontedera. it per e-mail con PEC, per posta, mediante |60 giomi

evidenza ettera raccomandata con awviso di
lpubbiica Unione Valdera Ficevimento
[Riaamento Lavor con gara d1 Prodisposizions el bando df gara & degl all necessan [, gs. 5072016 [Servizio Progeltazions ed Esecuzione OO PP. [Uficio Lavor: Pubbiici — Arch. Marco Pasqualelt — tel. 05877299261 — mail m. pasqualeli@comune. pontedera. it [per e-mal con PEC, per posta, mediante |60 gom

[Trasmissione notiica preliminare dr
inizio lavor.

[Trasmissione da parte del Responsabile del favoro (R U P
lagii Enti competenti della nolifica preliminare elaborat
Jeonformemente allallegato Xl del D.lgs. 81/2008 in
materia di sicurezza nei luoghi di lavoro

D Tgs. 5172008

[Servizio Progettazione ed Esecuzione OO.PP.

[fficio Lavori Pubblici —

Arch,

Marco Pasqualetti — tel

0587/299261 — mail m.pasqualeti@comune.pontedera.pi

Jper e-mail con PEC, per posta, mediante
ettera raccomandata con awviso di
ricevimento

[20 giori prima dellinizio de favort

[Consegna tavort

[Redazione del verbale af consegna ei lavor Ga parte el
irettore dei lavori previa autorizzazione del Responsabile
el Procedimento

[D-Tgs. 5012016 — D 1 (WIT) 2912018

[Servizio Progettazione ed Esecuzione OO.PP.

[ Ufficio Lavori Pubblici —

Arch.

Marco Pasqualetti — tel.

0587/299261 — mail m.pasqualetii@comune. pontedera pi.it

Jper e-mail con PEC, per posta, mediante
ettera raccomandata con awviso di
ricevimento

[Entro 45 giomi dalla stipula del contratio

[Stali avanzamento dei lavori

[Redazione dei document di contabila previa verfica der
avori eseguit e del raggiungimento dellimporto stabilito

el contrattto per il pagamento della rata d'acconto

5 Tgs. 5012016 - D1 (W

) 4912018

[Servizio Progettazione ed Esecuzione OO.PP.

[Ufficio Lavori Pubblici —

Arch,

Marco Pasqualett - tel.

0587/299261 — mail m.pasqualetii@comune. pontedera. p.it

per o-mal con PEC, per posi, Mediars
ttera raccomandata con awviso d
Jricevimento

o gg. 45 Gala presentazione della richiesta
ldelrappatatore

[Certficali o Pagamento dele rate
facconto

[Emissione del cerlficalo i pagamento da parte del
esponsabile del Procedimento previa verifica della
regolarita contributiva

ID-1gs. 5012016 - D

[Servizio Progettazione ed Esecuzione OO.PP.

[Ufficio Lavori Pubblici —

Arch.

Marco Pasqualetti - tel

I 05877299261 — mail m.pasqualeti@comune. pontedera. it

per e-mail con PEC, per posta, mediante
ettera raccomandata con awviso di
Jricevimento

[Entro o945 dalla presentazione della fichiesta
|delrappaltatore

[Cessione di credt da
ppalto

Credlt da
[eorrispettivo di appalto previa verifica dellatto di cessione

ID-Tos. 502016

[Servizio Progettazione ed Esecuzione OO.PP.

[Officio Lavori Pubblici —

Arch,

Marco Pasqualetti — tel

05877299261 — mall m. pasqualeti@comune. pontedera. it

per c-mail con PEC. per posta, mediante
lettera raccomandata con awviso di
Jricevimento

145 giomi

Gella proroga da parte del Responsabile del
orocedimento su istanza motivata da parte dellappaltatore

ID-Tos. 502016

[Servizio Progettazione ed Esecuzione OO.PP.

[Officio Lavori Pubblici —

Arch,

Marco Pasqualetti — tel

05877299261 - mail m.pasqualeti@comune.pontedera pi it

per e-mail con PEC. per posta, mediante
lettera raccomandata con avviso
Jricevimento

[Entro 30 gg. dalla fichiesta dellmpresa
lappaltatrice

[Approvazione perizia suppletiva e ai
ariante

Jai sotiomissione ed eventuale concordamento di n
orezzi

ettera raccomandata con awviso di
fricevimento

[frzzazione a subappato i parte [acquizion CUP o CIG, conroll possssso roqusi 0 1g5 502016 [Servizio Progettazione ed Esecuzione OO.PP. [Uficio Lavort Pubbiici — Arch. Marco Pasqualetti — tel. 0587/299261 — mall m.pasqualeti@comune. pontedera.pi.t Jper e-mail con PEC, per posta, mediante [30 giorni
[di lavori, servizi e enerali e speci ettera raccomandata con awiso
Inelrappalto. pubblicazione porty stipula disciplinare d'incarico).

[Redazione 7 pera d varants con sotoscrizione Gelato [0, Tgs. S0/2016 Servizio Progettazione ed Esecuzione OO.PP. [Uficio Lavori Pubbiici — Arch. Marco Pasqualetti — tel. 0587/299261 — mall m.pasqualeti@comune. pontedera.pi.t Jper e-mail con PEC, per posta, mediante [30 giorni

[Colfaudo Lavori o Certiicato ar

[Redazione ed emissione el Certiicato di collaudo da parte}

5. 15 5072016 - DPR. n. 20772010

[Servizio Progettazione ed Esecuzione OO.PP.

[Ufficio Lavori Pubblici —

Arch,

Marco Pasqualett — tel.

0587/299261 — mail m.pasqualetii@comune. pontedera pi.it

Jper e-mail con PEC, per posta, mediante

[Entro 6 mesi dalla data i ulimazione el lavori

ettera raccomandata con awviso
ricevimento

[Regolare Esecuzione el collaudatore incaricato e Redazione ed emissione del ttera raccomandata con awviso di
[Certificato di regolare esecuzione da parte del direttore dei icevimento
avori per lavori di importo < €1.000.000,00
Tdelussoria Garanzia 6 restiuzione D Igs. 5012016 - D.P K. n. 20772010 [Servizio Progeltazions ed Esecuzione OO PP. [Dficio Lavort Pubbici — Arch. Marco Pasqualelli — el 0587/299261 — mail m pasqualeli@comune. pontedera. .t per e-malcon PEC, per post, Medirle 80 ot celamiesione el coricatod colauco
ldefinitiva. jella polizza originale. lo del C.RE.

[Ciauidazione fatture lavori servizi &
iture e verifica regolarita contabile}
le iscale

Frecieposizone ot o document necessar al pagarenta
faelle fatt

[D-Tos. 502016 - DPR. n. 207/2010

[Servizio Progettazione ed Esecuzione OO.PP.

[Officio Lavori Pubblici —

Arch,

Marco Pasqualetli — tel

05877299261 - mail m.pasqualeti@comune.pontedera pi it

per e-mail con PEC. per posta, mediante
ttera raccomandata con avviso di
Jricevimento

[Entro 30 gg. dallemissione del certiicato di
lpagamento

pubbliche.

parte del

elle informazioni per il monitoraggo dalla
Jprogrammazione alla realizzazione delle opere e la
racciabilita dei relativi flussi finanziari o il raccordo degli
Jadempimenti in termini i trasparenza

[p-1gs. 5012016 - D1gs. 220120

[Servizio Progettazione ed Esecuzione OO.PP.

[Officio Lavori Pubblici —

Arch.

Marco Pasqualetti — tel

0587/299261 — mail m.pasqualeti@comune.pontedera pi

[Atlestazione di veridicita di aicuni dat

Jrelativi ai contratti pubblici di lavori,

rervii e fomire (CEL o ature]

Jper il conseguimento del

attaziont SOA dal Siiba2000.1
lo1/07/2006.

feriica el dall & document in possesso
|dell Amministrazione

[D-1gs. 5012016 - DPR. n. 207/2010

[Servizio Progettazione ed Esecuzione OO.PP.

[Ufficio Lavori Pubblici —

Arch,

Marco Pasqualetti — tel.

0587/299261 — mail m.pasqualeti@comune.pontedera.pi it

per e-mail con PEC, per posta, mediante
lettera raccomandata con awviso di
ricevimento

150 dallinvio dei modeli da parte delle SOA

[Affidamento prestaziont di servizi

Amaamenm per 1a prestazione df servizi efativi alla
ettazione e prestazioni ad essa connesse connesse
[ esizazione d O PP (acaursone CUP & CIG,
ontrollo possesso requisit generali e special
Jdeterminazione affidamento, pubblicazione esito, stipula
isciplinare dincarico)

5. 15 5072016 - DPR. n. 20772010

[Servizio Progettazione ed Esecuzione OO.PP.

[Ufficio Lavori Pubblici —

Arch.

Marco Pasqualett — tel.

0587/299261 — mail m.pasqualetii@comune. pontedera. pi.it

Jper e-mail con PEC, per posta, mediante
ettera raccomandata con awviso di
ricevimento

190 gion

[Apposizione el vincolo preordinato
laltesproprio

[Comunicazione ai proprietar ellawio del procedimento

0P R 327/2001

Servizio Espropri

[Oficio Espropri — Arch

Marco Pasqualetti — tel,

0587/299261 — mail m.pasqualetti@comune.pontedera.pi it

Jper e-mail con PEC, per posta, mediante
ettera raccomandata con awviso di
ricevimento

[20 glorni prima Gellapprovazione dellatio

[Dichiarazione pubblica lita

[Comunicazione a1 proprietar deflawio el procedimento &
[awiso di deposito del progetto definitivo

0P R 327/2001

[Servizio Espropri

[Oficio Espropri — Arch

‘Marco Pasqualetti — tel

0587/299261 — mail m.pasqualetli@comune pontedera.pi it

Jper e-mail con PEC, per posta, mediante
ettera raccomandata con awviso
ricevimento

[50 gfor prima delFapprovazions el rogerio
Jaefin

[Efficacia della pubblica tita,

municazione ai proprieta della Gata in cul & venuto
Jefficace Iatto che ha dichiarato Ia pubbiica ulita

DR 327/2001

[Servizio Espropri

[Uficio Espropri — Arch:

Marco Pasqualetti — tel.

0587/299261 — mail m.pasqualetti@comune. pontedera. pi.it

Jper e-mail con PEC, per posta, mediante
ettera raccomandata con awviso di
ricevimento

[30 gloni dall'approvazione del progetto definitivo.

a0 d
eposio i drezions brovncile del oaord

ettera raccomandata con awviso di
fricevimento

[eterminazione provvisoria [Comunicazione ai proprietari dellindennita prowisoria _[D.P-R. 327/2001 [Servizio Espropri [Uificio Espropri — Arch. Marco Pasqualetti — tel. 0567/299261 — mail m.pasqualetli@comune. pontedera piit [per e-mail con PEC, per posta, memame [30 giorni
|dellindennita lettera raccomandata con awviso di
ricevimento
[Determinazione defintiva [Commissione provinciale espropr o tema di tecnici se non [D.P.R. 327/2001 [Servizio Espropri [Uificio Espropri — Arch. Marco Pasqualetti — tel. 0587/299261 — mail m.pasqualelli@comune. pontedera it [per e-mail con PEC, per posta, memanle 50 giorni
ldellindennita coettata lindennita prowisoria ettera raccomandata con awiso d
ricevimento
[Gccupazione durgenza [Fredisposizione delfatto che decreta Toccupazione 5 PR 32772001 [Servizio Espropri [Officio Espropri — Arch. Marco Pasqualetli — tel. 0587/299261 — mail m pasqualeti@comune. pontedera.pit [per e-mail con PEC. per posta, eciarie [30 giornt
L ettera raccomandata con awiso d
ricevimento
indennita T proprietari o 1 D.P R 32772001 [Servizio Espropri [Officio Espropri — Arch. Marco Pasqualetli — tel. 0587/299261 — mail m pasqualeti@comune. pontedera.pit fper e-mail con PEC, per posta, mediante _[60 giorm!

[Decreto ai esproprio

[Fredisposizione dellatto che decreta lesproprio

DPR. 327/2001

[Servizio Espropri

2ssimo Parrini — tel. 0587/2:

—mail m.p

[per e-mail con PEC, per posta, mediante
ettera raccomandata con awviso di
ricevimento

[Entro 5 anni dalla dichiarazione di pubbiica uia

[ESecuzione decreto di esproprio

[Redazione del verbale di immissione in possesso e stato di
onsistenza

0P R 327/2001

Servizio Espropri

[Dificio Espropri —

"Arch. Marco Pasqualetti — tel. 0587/299261 — mail m.pasqualetti@comune.pontedera. pi.it

Jper e-mail con PEC, per posta, mediante
ettera raccomandata con awviso di
ricevimento

[Entro 2 anni dal decrelo af esprorpio

Concessioni cimiterial

Concessioni luci votive

Esumazioni/ Estumulazioni
ordinarie

Rilascio concessiont di locull Gmiteriall, Concession per
sepolture a terra, concessioni di ossari

Rilascio di concessioni per accensione luci votive

Decorsi i termini dele concessioni il Comune pud
procedere alfesumazione o allestumulazione dele salme
previa emissione di ordinanza sindacale. Successivamente
viene rilasciata nuova concessione per a destinazione dei
resti morta

1 con apposita richiesta al Sindaco, pud

straordinarie

richiedere fesumazione o lestumulazione del proprio
congiunto anche se non sono decorsi | termini della
concessione. L'Ente procede alemissione di ordinanza
sindacale.

D.P.R10/09/1990 N. 285 — Regolamento
comunale di polizia mortuaria

Regolamento comunale di polizia mortuaria

D.P.R. 10/09/1990 N. 285 — Regolamento
comunale di polizia mortuaria

D.P.R. 10/09/1990 N. 285 — Regolamento
comunale di polizia mortuaria

Ufficio Unico Amministrativo

Ufficio Unico Amministrativo

Ufficio Unico Amministrativo

Ufficio Unico Amministrativo

Ufficio Servizi Cimiteriali — Sig.ra Pacla Rossi —

Ufficio Servizi Cimiteriali — Sig.ra Pacla Rossi — tel

Ufficio Servizi Cimiteriali —

Ufficio Servizi Cimiteriali — Sig.ra Pacla Rossi — tel

Sig.ra Paola Rossi — tel.

tel. 0587/299253 — mail p.rossi@comune.pontedera pi.it

5 53 — mail p. pontedera.pi.t
— mail p. pontedera.pi.t
5 53 — mail p. pontedera.pi.t

per e-mail con PEC, per posta, mediante
ttera raccomandata con awviso di
Jricevimento

[T gomo.

Jper e-mail con PEC, per posta, mediante
ettera raccomandata con awviso di
ricevimento

1 giomo

Jper e-mail con PEC, per posta, mediante
iettera raccomandata con awviso

1 giomo.

Jper e-mail con PEC, per posta, mediante
ettera raccomandata con awviso di
ricevimento

i giomo

ricorso al TAR entro 60 giomi dallemanazione}
lde! provvedimento finale. Ricorso al Presidente
[della Repubblica entro 120 giomi
Jdall'emanazione del provvedimento finale.

ricorso al TAR entro 60 giomi dallemanazione}
Jdel provvedimento finale. Ricorso al Presidente
Jdella Repubblica entro 120

Jdallemanazione del provvedimento finale.

ficorso al TAR entro 60 giomi dallemanazionel
ldel provvedimento finale. Ricorso al Presidente
Jdella Repubblica entro 120

Jdalremanazione del provvedimento finale.

icorso al TAR entro 60 giom dallemanazionel
del prowvedimento finale. Ricorso al Presidente
della Repubbiica entro 120 giorni
dall'emanazione del provvedimento finale.

|- Bonifico presso tesoreria comunale

Banca di Pisa e Fomacette — Credito
[Cooperativo

Piazza Martir della Liberta, 13

[BAN 1T76V0856270810000030002018

[ pagamento presso tesoreria in contanti o con
assegno circolare

| presso ufficio cimiteriale tramite POS

Conto corrente postale n. 13749569 intestato
a Comune di Pontedera — Riscossione canoni
lux perpetua

[ Bonifico presso tesoreria comunale
Banca di Pisa e Fomacette - Credito
[Cooperativo

Piazza Martir della Liberta, 13

IBAN IT76V0856270910000030002018

[ pagamento presso tesoreria in contanti o con
assegno circolare

| presso ufficio cimiteriale tramite POS

|- Bonifico presso tesoreria comunale Banca di
Pisa e Fornacette - Credito Cooperativo
Piazza Martiri della Liberta, 13 IBAN
IT76V0856270910000030002018 -pagamento
Jpresso tesoreria in contanti o con assegno
circolare -presso ufficio cimiteriale tramite POS|
4,46 diriti sanitari
all Azienda USL Toscana Nord Ovest con
Imodulo consegnato presso ufficio cimiteriale
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